Provincia di Leceo
1995-2010

Settore Formazione Professionale,
Istruzione -iLavoro

Corso Matteotti, 3

23900 Lecco, ltalia

AVVISO PUBBLICO PER LA COSTITUZIONE DI UN
ELENCO DI ESPERTI IN MATERIA DI ORIENTAMENTO
SCOLASTICO E PROFESSIONALE

Il Dirigente del Settore Formazione Professionale - Istruzione - Lavoro della Provincia di
Lecco

RENDE NOTO

che & indetta una selezione pubblica per titoli finalizzata alla costituzione di un elenco cui

attingere 'per il conferimento di incarichi, in relazione alle |specifiche necessita di
accoglienza orientativa. '

Modalita di selezione e commissione giudicatrice
La selezic:nne avverra sulla base della professionalita rilevata dal curriculum vitae in
relazione ai titoli di studio, alle specializzazioni possedute e alle esperienze professionali
maturate e sul colloguio.
Un'apposita Commissione composta da ire componenti, nominata dal Dirigente del
Settore Fc:armazione Professionale - Istruzione - Lavoro, procedera alla valutazione dei
titoli presentati dai candidati, all'attribuzione dei punteggi e alla formazione dell'elenco.

La Provincia di Lecco si riserva comunque la possibilita di }chiedere ai candidati la
documentazione comprovante i titoli presentati in autocertificazione.

Oggetto dell’incarico

Al professionista verra affidato specifico incarico (con apposito atto negoziale, che
stabilird modalita, termini e condizioni della collaborazione) ber svolgere i servizi di
orientamento scolastico efo professionale nellambito di interventi finanziati dalla

Provincia d| Lecco, dalla regione Lombardia, da fondi nazionali o/ FSE.

Durata delFincarico
L'incarico! professionale sara conferito sulla base delle esigenze espresse dal Settore

Formazione Professionale - Istruzione - Lavoro e compatibilmente con le risorse
disponibili,

Compenso
L’incarico! professionale per la realizzazione dei collogui di orientamento scolastico o di
accoglienza per disoccupati comprese [e successive azioni pre\}iste dal D.Lgs. 181/2000
sara cor?ferito sulla base delle esigenze e prevede un compenso orario
onnicomprensivo delle spese di trasferta.

Luogo e svolgimento della prestazione

L’incarico|si svolgera:

- ORIENTAMENTO SCOLASTICO: presso gli uffici Provinciali e presso gli istituti
Scolastici Superiori di 1° e 2° Grado nonché presso |i Centri di Formazione
Professionale della provincia di Lecco;

|
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- ORIENTAMENTO PROFESSIONALE: prevalentemente presso il Centro per FImpiego
di Lecco e di Merate.

Potranno lessere utilizzati gli strumenti messi a disposizione dal‘ committente; su progetti

specifici p’otranno essere individuate sedi occasionali su tutto il territorio provinciale.

Compiti e funzioni inerenti Ia posizione
Al candldatola selezionato/a spetteranno le funzioni di colIaboraznone con il Settore
Formazione Professionale - Istruzione — Lavoro della Provincia di Lecco, nel dettaglio;

ORIENTAMENTO SCOLASTICO:
- Effettuazione di colloqui di orientamento all'Universita o al lavoro, anche mediante la
somministrazione di test psico-attitudinali;
- Aftivitd di orientamento per gli studenti delle classi 3° medie nell’ambito della
Rassegna provinciale OrientaLamente

ORIENTAMENTO PROFESSIONALE:
A. Accoglienza degli utenti dei Centri per I'lmpiego con un colloquio finalizzato a:
- verifica dei requisiti destinatario
- colloquro di orientamento e fornitura di informazioni sui servizi disponibili
- presa in carico del destinatario ‘
- esame approfondito delle problematiche e delle caratteristiche del destinatario,
chfe prevede unm’analisi delle sue esperienze, formalizzata in una scheda
individuale; ‘

- Redazmne dei contenuti del currlculum vitze del destlnatjrlo

- Patto di servizio

- azione di monitoraggio e tutoraggio nei confronti del lavoratore durante lo
svolglmento dei percorsi orientativi presso altri enti accreélltatl (sia al Lavoro - L.R.
22/2006 — che alla formazione — L.R. 19/2007) e oltre, finché permane lo status di
dlsoccupazwne

B. Presa in carico l'utente per la realizzazione dei servizi previsti nell'ambito del
S|stema dotale della Regione Lombardia.

E pOSSIbIIe candidarsi per entrambi gli elenchi.

Aree di mtervento

A) [noccupati e disoccupati ai sensi del D. Lgs. 276/03;

B) Adolescenti in diritto-dovere di istruzione e formazione;
Q) Lavoratori in Cassa Integrazione Guadagni, Mobilita, ecc
D) Donne in reinserimento lavorativo

E) Altri target relativi a progetti specifici

Requisiti,per la partecipazione alla selezione
Sono ammesse alla presentazione delle candidature le sole persone fisiche aventi una
perfetta padronanza della lingua italiana.

| candidati devono, altresi, essere in possesso, alla data di scadenza del presente avviso,
dei segue:nti requisiti di ordine generale e tecnico.

Requisiti di ordine generale
» cittadinanza italiana o di uno degli stati membri dell'Unione Europea

w di :godere dei diritti civili e politici
= dilnon avere carichi penali pendenti
= diinon essere mai stato licenziato/a, dispensatofa, destituito/a o interdetto dal
servizio presso pubbliche amministrazioni

Requisiti di ordine tecnico
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Titolo di studio
1. Dlploma quinquennale ed esperienza almeno quinquennale in materia di
erogazmne dei servizi orientativi
2. COI’SI di specializzazione universitaria post diploma in matena di orientamento
3. lauree triennali ai sensi del DM 270/04 ed equipollenti appartenentl alle classi: L-5
(Filosofia), L-10 (Lettere), L-11 (Lingue e culture mloderne) L-19 (Scienze
delleducazione e della formazione), L-24 (Scienze e teTlche psicologiche), L-36

(Scienze politiche e delle relazioni internazioni), L-39 |(Servizio Sociale); L-40
(Sociologia);

4. lauree magistrali ai sensi del DM 270/04 ed equipollenti appartenenti alle classi
LM-14 (Filologia moderna), LM-51 (Psicologia), LM-57 (Smenze dell’educazione
degll adulti e della formazione continua), LM-62 (Scnenie della politica), LM-78
(Scienze filosofiche), LM-85 (Scienze Pedagogiche), LM-87 (Servizio Sociale e
politiche sociali), LM-88 {Sociologia e ricerca sociale); ‘

5. Master in materia di orientamento scolastico e professionale.

Esperienze professionali
Aver maturato significative esperienze di erogazione dei servizi orientativi (minimo 1
anno) in almeno uno dei seguenti ambiti professionali e secondolle seguenti priorita;
ELENCO ORIENTAMENTO SCOLASTICO

- Istituti di Istruzione Secondaria di secondo grado;
- Centri di Formazione Professionale

- Istituti di Istruzione Secondaria di primo grado.
ELENCO ORIENTAMENTO PROFESSIONALE

- Centri perl Implego

- Eniti accredltatl per i Servizi per il Lavoro ai sensi della L.R. 22/2006;
- Enti accreditati per la Formazione ai sensi della L.R. 19/2007;

Criteri di valutazione.
La valutazione terra conto:

1. della documentazione presentata attestante i requisiti richiesti e le competenze
tecnico/professionali;
2. delle precedenti esperienze professionali e delle collaborazioni prestate entrambe

maturate negli ambiti di cui sopra;
La Commissione nella valutazione delle domande, per ciascuno degli aspetti sopra
elencati, potra attribuire un punteggio variabile, come di seguito s‘pecificato:

« Peril punto 1 dei criteri di valutazione: da 1 a 15 pm‘1ti — verra assegnato un
punteggio variabile in base alle competenze tecnico professionali attestate dal
curriculum vitae e dal/dai titolo/i di studio;

¢ Perlil punto 2 dei criteri di valutazione: da 1 a 25 pur"lti — verra assegnato un
punieggio variabile in base agli anni di esperienza maturati nellambito
dell'orientamento scolastico e professionale.

A parita di punteggio, costituisce titolo preferenziale:

- aver maturato significative esperienze di lavoro presso gli Isfutuh Scolastici e i Centri
per !l Implego della provincia di Lecco e altri soggetti accreditati all'albo degli operatori
pubblici e privati ai sensi dellart. 13 L.R. 22 del 28.09.2006.

A parita di punteggio sara data priorita al candidato piu giovane di eta.

L'msenmento dei candidati nell’'elenco sara defmlto dal totale del |punteggio risultante della
somma arttmetlca dei singoli punti.

i
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Il Dirigente del Settore provvedera all'attribuzione dei successiviiincarichi sulla base delle

specﬁ"che competenze in relazione alla tipologia del Progetto da elaborare efo da

reahzzarelse gia ammesso.

Termini e modalita di presentazione delle domande

Saranno ammesse le candidature presentate con:

= Domanda redatta secondo il modello allegato, compilatala mano (Allegato A) o
utlllzzando il modulo da compilare a video (Allegato B);

= Copla_ del documento di identita in corso di validita

n Cumculum debitamente sottoscritto, in formato europeo, attestante la capacita
tecnlca del professionista, con particolare riferimento all'elenco dei titoli di studio e
professwnall e dei principali incarichi prestati, comprovanti I'esperienza professionale
acqu1$ta

Saranno escluse le domande:

- Pervenute dopo i termini previsti;

- prive di curriculum;

- coh documentazione recante informazioni che risultino non veritiere o che non
rispondono ai requisiti di ammissibilita;

- effettuate da soggelti per i quali é riconosciuta una clausola di esclusione dalfa
partec:paz;one alle gare per l'affidamento di servizi pubblici) dagli affidamenti o dalla
contrattazrone con la pubblica amministrazione, come previsto dallordinamento
vigente, accertata in qualsiasi momento e con ogni mezzo. ‘

| candidati potranno inoltrare propria istanza di partecipazior"ne secondo il fac-simile

allegato al presente Avviso, accludendo relative curriculum, debitamente sottoscritto, dal

quale si evinca il possesso dei requisiti specificati.

Le domande di partecipazione con i relativi curricula dovranno pervenire, in busta chiusa,

entro e non oltre le ore 16.00 del 20 settembre 2010:

- amezzo raccomandata afr,

- a mano al seguente indirizzo: Provincia di Lecco - Ufficio, Protocollo, Piazza Lega
Lombarda, 4 - 23900 Lecco, aperto al pubblico con i seguenti orari: da lunedi a
giovefdi: dalle 9 alle 12.30 e dalle 14.30 alle 186; il venerdi da}lle 9 alle 12.

- invio'da casella di posta elettronica certificata, in formato di documento informatico

sottoscritto digitalmente, all'indirizzo provincia.lecco@ic.legalmail.camcom.it;

Non fara fede la data di spedizione, ma quella del protocollo di accettazione della
Provincia di Lecco. ‘

La busta chlusa dovra recare all'esterno l'indicazione del mitiente e la dicitura “Domanda
di partec;pazmne per elenco professionisti esperh' di orientamento -
ORIENTAMENTO (indicare se SCOLASTICO o PROFESSIONALE)”.

Vincoli dl partecipazione e cause di esclusione
l/lLe candldat[le utilmente classificati neil'elenco devono produire la documentazione che
certifichi Ie attivita dichiarate nei curricula, rilasciata da amministrazioni pubbliche o da
soggetti privati.
La suddetta documentazione verrd richiesta dalla Provincia di Lecco prima della
sottoscrizione del disciplinare d’incarico.
La mancata certificazione di quanto dichiarato nei curricula comporta automaticamente
I esc[usmne dalla selezione.
Scaduto inutilmente il termine per la presentazione della documentazione richiesta,
lAmmlnlstraZIOne provvedera alla sostituzione con altro soggettb idoneo sulla base delle
rlsultanze dell’elenco redatto dalla commissione esaminatrice.
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Ai fini della presentazione della documentazione di cui sopra, & consentita
Fautocertificazione, ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000.

Forme dilpubblicita e informazioni
Il presente avviso sara pubblicato presso I'Albo pretorio della Provincia di Lecco, sul sito
WWw.provincia.lecco.it - Area Appalti-Incarichi-Contributi e sul sito del Portale Sintesi
http://sintesi.provincia.lecco.it/portale - Area Bandi e Gare e all'Albo pretorio del Comune
di Lecco. |

Per uIterié:ri informazioni, rivolgersi al Setftore Formazione Professionale - Istruzione -
Lavoro in:Corso Matteotti, 3 - 23900 Lecco — Tel. 0341/295486; Fax. 0341/295559 — e-

mail: federica.vasta@provincia.lecco.it.

Norme cautelative
Il presente Avviso non vincola in alcun modo la Provincia di Lecco la quale si riserva,
inoltre, il diritto insindacabile, senza che possano essere sollevati obiezioni o diritti di
sorta, di prorogare il termine di scadenza dell’avviso o di revocarlo.

La partec;:ipazione alla selezione comporta ['accettazione, senza riserve, di tutte le
prescrizioni e le precisazioni del presente avviso, nonché quelle che disciplinano e
disciplinerianno lo stato giuridico ed economico delf'incarico.

Per quanto non espressamente previsto dal presente avviso si fa riferimento al Codice
civile e alle normative vigenti per I'affidamento di incarichi.
La Provincia di Lecco non assume alcuna responsabilita) per la dispersione di
comunicazioni dipendente da inesatta indicazione del recapito da parte dell'aspirante o da
mancata oppure tardiva comunicazione del cambiamento dellindirizzo indicato nella

domanda, né per gli altri disguidi o ritardi non imputabili alla stessa.

Elenco finale
La Commissione formulera un elenco entro 90 giorni dalla data di scadenza prevista.

Il medesirho verra trasmesso, unitamente ai verbali e agli atti deila selezione, al Dirigente
del Settore Formazione Professionale - Istruzione - Lavoro della Provincia di Lecco che
con determinazione dirigenziale approvera I'elenco definitiva.

L’elenco avra validita di un triennio a decorrere dalla data della Determinazione
Dirigenziiale di approvazione dell’slenco stesso.

La formazione dell'elenco consentirad Tindividuazione del/dei nominativo/i idoneo/i per la
sottoscrizione del contratto nei tempi che saranno stabiliti da[la{ Provincia di Lecco e, in
ogni casof, senza alcun obbligo automatico per la stessa.

La formazione della graduatoria consentira I'individuazione del
sottoscrizione del contratto nei tempi che saranno stabiliti dall
ogni caso} senza alcun obbligo automatico per la stessa.

pominativo idoneo per la
Provincia di Lecco €, in

Per_tutta ila validita degli elenchi, ad ogni professionista inserito non potranno essere
conferiti_incarichi_superiori, complessivamente, a € 40.000,00, oltre oneri ed VA ed

eventuali rimborso spese nel triennio di validita della graduatoria. Quando detto limite non
viene superato, & possibile conferire un_ulteriore incarico_fino e non oltre I'importo

complessivo di € 52.000.00, oltre oneri ed IVA.

Condizioni di incompatibilita

Sono incompatibili:

- dipen@ienti del’amministrazione pubblica salvo autorizzazione della amministrazione
di appartenenza;

- appartenenti ad organi istituzionali;
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- persone fisiche che collaborano a qualunque titolo con soggetti accreditati all’albo
degli operatorl pubblici e privati ai sensi dell'art. 13 L.R. 22 del 28.09.2006.

La condmone di incompatibilita si rileva al momento dell’assunzione dell'incarico. E’
pertanto consentlto presentare la candidatura segnalando, neila richiesta di iscrizione
allavviso, il motivo dellincompatibilitd e dichiarando, nel contempo la dlsponlblllta a
rimuovere, immediatamente, detta condizione, prima dell assunzione dell’incarico.

Il mancato rispetto di quanto previsto comporta la cancellazione immediata dalla lista.

Modalita di attribuzione delf’incarico
Alla predisposizione e conseguente sottoscrizione del contratto provvedera il Dirigente del
Settore Formazione Professionale - Istruzione - Lavoro della Provmma di Lecco.
L'incarico: sara regolato da contratto di collaborazione esterna ad alto contenuto
professionale alle condizioni di cui all'art. 24 del vigente Regolamento sullordinamento
degli ufficio e dei servizi con la Provincia di Lecco — Settore Formazione Professionale -
Istruzione - Lavoro.

Il compenso sara correlato alle attivita da svolgere e alle tariffe dﬂ riferimento.

All'atto dell'affidamento dell'incarico, la Provincia di Lecco si nsqrva la facolta di vincolare
lincarico stesso alla verifica e nsoluzmne di incompatibilitd connesse con altri incarichi o
rapporti professmnall in essere, sia con la Provincia di Lecco e i suoi enti strumentali, sia
can altri Elntl o societa pubbhche o private.

La durata del contratto sara determinata allatto della sottoscrizione in relazione alle
esigenze operatlve connesse all'espletamento dell’'incarico.

| vincitori: della selezione che non sottoscriveranno il contratto 0 non accetteranno
I'incarico entro il termine stabilito dalla Provincia di Lecco decadranno dalla nomina e
verranno depennati dalia graduatoria finale.
I vincitorij che dopo la sottoscrizione del contratto o l'accettazione dell'incarico non
assumeranno servizio il giorno stabilito, senza giustificatc motivo, decadranno dalla
nomina e verranno cancellati dalla graduatoria.

Tutela della privacy
| dati personall dei quali FAmministrazione entrera in possesso saranno oggetto di
trattamento esclusivamente per le finalita della presente selezione e per scopi
istituzionali. | dati personali saranno trattati per il persegulmLento delle sopraindicate
finalitd nel rispetto del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, anche con l'ausilio di mezzi
elettronicile comunque automatizzati.

i candidatl dovranno esprimere il consenso al trattamento dei prqprl dati personali in sede
di presentazmne della domanda di partecipazione pena la non ar"nmlssmne alla selezione.
L'interessato gode del diritto di accesso ai dati che lo riguardano, nonché alcuni diritti
complementarl tra cui il diritto di far rettificare, aggiornare i dati. Tall diritti potranno essere
fatti valere nei confronti del Dirigente del Settore Formazione Professionale - Istruzione -
Lavoro de,lla Provincia di Lecco.

.ecco, 31; agosto 2010
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ALLEGATO A

Al Dirigente del Settore
Formazione Professionale - Istruzione —

Lavoro
Corso Matteotti, 3
23900 Lecco (LC)

DOMANDA PER LA PARTECIPAZIONE ALL’AVVISO PUBBLICO PER LA
ELENCO DI ESPERTI IN MATERIA DI ORIENTAMENTO SCOLASTICO E PR
il/la sottoscritto/a (cognofme) ................................... fnome) .....ccoeevveniannins
Codice fiscale ............. .........................................

Nato/a il AT a

CHIEDE
di essere inserit.... nel]’eiienco di esperti in materia di:

[ ] orientamento scolastico
{ ] orientamento professionale.

COSTITUZIONE D] UN
OFESSIONALE.

.................. Prov

A tal fine consapevolei delle sanzioni penali stabilite dalla legge per false attestazioni e mendaci

dichiarazioni {(art. 76 D.P.R. n.445/2000), sotto la sua responsabilita:

' DICHIARA
Di essere cittadir:lo/a italiano o di uno dei paesi membri dell’'UE
Di godere dei diritti civili e politici
Di non avere pro:cedimenti penali in corso o condanne penali
Di essere in possesso di partita IVA numero: ...
Di non essere in possesso di partita IVA e di impegnarsi ad ottenere
conferimento deli'incarico;

I I

detta partita [VA entro il




O Di essere in poss

O Di essere in poss

c:esso dei/dei seguente/i titolo/i di studio (indicare quale/i):

ettt ettt e conseguito presso
e nelfanno ............ Con votazione ............ I
T PP PP P S P PPPTTTITS conseguito presso
e nelfanno ............ Con votazione ............ [oeiiiinnn :
PN conseguito presso
e nelfanno ............ Con votazione ...|........ foviiiinn

esso dei seguenti altri titoli (indicare quale/i):

: ................................................................ conseguito . presso
e nellanno ............ Con votazione ............ F I
P conseguito presso
e nell'anno ............ Con votazione ............ foviinee,
U conseguito presso
| ...................... nelfanno ............Con votazione ........... loveiiniin

C Di avers un'esperienza professionale adeguata al profilo prescelto, rilevabile dal curriculum e

documentabile, su richiesta, nell'ambito defl profilo richiesto.

] Di essere a cono$cenza e di accettare tutte le condizioni previste dall'avviso pubblico.

[l Dichiara altresi cki1e {ogni altra dichiarazione): ........cc.ocevevevriviceiininen,
|

.......................

Allega i seguenti documénti:
- Copia del documento di identita in corso di validita;

- Curriculum vitae,

lin formato europeo, firmato in originale e datato, comprendente la dichiarazione

attestante i titoli di studio ed eventuali altri titoli posseduti e ogni altra ulteriore documentazione

che ilfla richiedente ritenga di produrre nel proprio interesse;

- Aliro: ...l

....l.... sottoscritt...... esprime il proprio consenso affinché i dati personali forniti con la presente richiesta

possano essere traitati,

procedura concorsuaie e dell'eventuale rapporto di lavoro.

nel rispetto del D. Lgs. 196/2003, per le finalitd di gestione della presente

....l..... sottoscritt..... dichiara di essere consapevole delle conseguenze penali derivanti dalla resa di dat

non veritieri ai sensi del D.P.R. 44512000

T R sottoscritt..... si tI

caso di assegnazione dell'incarico.

...l..... softoscritt..... sil

mpegna al rispetto della privacy degli utenti nel rispetto del D. Lgs. 196/2003 in

impegna a comunicare eventuali variazioni nei recapiti forniti con la presente

domanda riconoscendo che FAmministrazione non ha alcuna responsabilitd per variazioni non

comunicate o per irreperibilita.

, i

{non & necessaria, ai sensi deiall' art. 39 DPR 445 del 29.1.2000, l'autentica della firma)

Firma (su tutti i fogli)




