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Indicazioni per la presentazione della domande di liquidazione dei servizi erogati ai destinatari dell’Avviso pubblico per l’assegnazione di N. 32 doti “Polo di Eccellenza”

Alla luce dell’esame delle domande di liquidazione dei servizi previsti nei Piani di Intervento Personalizzati (PIP) finora pervenute alla nostra attenzione, riteniamo opportuno integrare le procedure di liquidazione definite nel “Vademecum per gli Enti accreditati per la partecipazione all’Avviso pubblico per l’assegnazione di N. 32 doti  “Polo di eccellenza” (scaricabile dal portale Sintesi della Provincia di Lecco http://sintesi.provincia.lecco.it/cms/export/sites/default/chi_siamo/Unita_gestione_crisi_aziendali.html) con le seguenti indicazioni.

1. Per i servizi al lavoro:

Integrando quanto previsto dal paragrafo n. 7 “Procedure di liquidazione e pagamento” del Vademecum, si fa presente che le domande di liquidazione dei servizi devono essere complete della seguente documentazione (che deve essere trasmessa mezzo posta elettronica all’indirizzo coordinatore.crisi@provincia.lecco.it):

Domanda di liquidazione per ogni singolo PIP;

Fattura o altro documento contabile in originale con marca da bollo o con la dichiarazione di esenzione dall’applicazione della marca da bollo  intestato a PROVINCIA DI LECCO P.za Lega Lombarda 4, 23900 Lecco P:I: 02193970130 C.F. 92013170136. Il documento contabile o fattura deve essere unico per ogni domanda di liquidazione. Chiediamo cortesemente di indicare  nell’Oggetto della fattura la dicitura  “Servizi al Lavoro -  Avviso pubblico per l’assegnazione di 32 doti “Polo di Eccellenza” 

Output dei servizi al lavoro. Per il tirocinio vanno inviati la convenzione di tirocinio, il progetto di tirocinio e il registro presenze, la relazione finale del tirocinio indicante il conseguimento o meno degli obiettivi (reinserimento lavorativo).  In caso questo non avvenisse, vanno indicate  le motivazioni. 

Timesheet per ogni operatore coinvolto e registro utente

Relazione intermedia o finale sulle attività svolte.

Questionario di gradimento relativo ai servizi al lavoro

Comunicazione di chiusura del PIP

Dichiarazioni di rinuncia/rinuncia tacita

La domanda di liquidazione deve essere conforme al modello messo a disposizione sul portale Sintesi, mentre le relazioni possono essere prodotte su semplice carta intestata dell’Ente elencando nel dettaglio i servizi erogati e i risultati prodotti in relazione agli output previsti dal decreto n 3513 del 18/04/2011- allegato A e ss.mm.ii. 

I servizi al lavoro devono essere distinti dai servizi alla formazione.

La domanda di liquidazione, il documento contabile e la relazione devono riportare il nome del destinatario e il numero del PIP assegnato dall’Unità in sede di approvazione e devono essere trasmesse entro e non oltre 45 giorni dalla chiusura del PIP.

Ai fini della liquidazione, è inoltre necessario fornire alla Provincia di Lecco anche il DURC – Documento Unico di Regolarità Contributiva in corso di validità e il Modulo di Tracciabilità dei Pagamenti, redatto secondo il modello messo a disposizione dalla Provincia di Lecco.

Come specificato nel paragrafo n. 5 “Obblighi dell’Ente accreditato”, la Provincia di Lecco potrebbe richiedere, in occasione della presentazione delle domande di liquidazione da parte degli Operatori, anche la documentazione originale attestante l’erogazione dei servizi (output previsti dal decreto n 3513 del 18/04/2011 e allegato A) e il fascicolo personale del destinatario.

2. Per i servizi alla formazione:

Integrando quanto previsto dal paragrafo n. 7 “Procedure di liquidazione e pagamento” del Vademecum, si fa presente che le domande di liquidazione dei servizi devono essere complete della seguente documentazione (che deve essere trasmessa mezzo posta elettronica all’indirizzo coordinatore.crisi@provincia.lecco.it):

· Domanda di liquidazione per ogni singolo PIP;

· Fattura o altro documento contabile in originale con marca da bollo indirizzato alla Provincia di Lecco che deve essere unico per ogni domanda di liquidazione;

· Relazione intermedia o finale sulle attività svolte.

· Questionario di gradimento dell’attività formativa

· Registro formativo

· Copia dell’attestato delle competenze (previsto per ogni corso che superi 40 ore)

La domanda di liquidazione deve essere conforme al modello messo a disposizione sul portale Sintesi, mentre le relazioni possono essere prodotte su semplice carta intestata dell’Ente elencando nel dettaglio i servizi erogati e i risultati prodotti in relazione agli output previsti dal decreto n 3513 del 18/04/2011 e allegato A.

La domanda di liquidazione, il documento contabile e la relazione devono riportare il nome del destinatario e il numero del PIP assegnato dall’Unità in sede di approvazione.

Ai fini della liquidazione, è inoltre necessario fornire alla Provincia di Lecco anche il DURC – Documento Unico di Regolarità Contributiva in corso di validità e il Modulo di Tracciabilità dei Pagamenti, redatto secondo il modello messo a disposizione dalla Provincia di Lecco.
I documenti inviati via mail devono essere in copia conforme all’originale 
Infine si ricorda che, in un secondo momento rispetto le richieste di liquidazione presentate mezzo posta elettronica, gli originali delle domande di liquidazione e delle fatture devono pervenire, consegnate a mano o spedite mezzo posta, all’ufficio Protocollo della Provincia di Lecco al seguente indirizzo:

Provincia di Lecco

Settore Lavoro

P.zza Lega Lombarda, 4  -  23900 Lecco

Per facilitare le operazioni di liquidazione, si consiglia di trasmettere mezzo posta elettronica, unitamente alla documentazione sopra richiamata, il DURC, Documento Unico di Regolarità Contributiva in corso di validità., e il Modulo di Tracciabilità dei Pagamenti  

Lecco, 17/11/ 2011









L’Unità di gestione crisi aziendali
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Unità di gestione crisi aziendali – Settore Lavoro della Provincia di Lecco

Corso Matteotti, 3 – 23900 Lecco   Tel. 0341/295577   Fax 0341/295333
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